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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente Numele
crt. privind si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
/operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Cotoroianu Aurelia Responsabil CEAC 04.03.2025
1.2 Verificat P3unescu Sorin Reprezentant 05.03.2025
compartiment management
1.3 Avizat Dobroiu Paula Presedinte Comisie 05.03.2025
monitorizare
1.4 Aprobat Butaru Laura Director 06.03.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se
crt. in revizuita reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia I X X 05.08.2024
2.2 Editia I, revizia 1 4.Scopul procedurii, Schimbare an scolar, 06.03.2025
5.Domeniul aplicare, modificari datorate
6. Documente de schimbarilor legislative
referintd

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. | scopul | Ex. ol . Numele si Data 5
crt. difuzirii nr. Comszarl\',tilcn;:nt/ Functia prenumeie primirii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Conducere Director Butaru Laura 06.03.2025
3.2 | Aplicare 2 Conducere Director adjunct | Dobroiu Paula 06.03.2025 | electronic
3.3 | Aplicare 3 | Secretariat Secretar - sef Lungoci Ileana 06.03.2025 | electronic
3.4 | Informare 4 | Personal Cadre didactice | Invatatori, 06.03.2025 | electronic
didactic profesori, membri
comisii inscriere
3.5 | Informare 5 Personal Reprezentant Dulea Gabriel 06.03.2025 | electronic
didactic compartiment
3.6 | Evidenta 6 Management Reprezentant P3unescu Sorin 06.03.2025 | electronic
compartiment
3.7 | Arhivare 7 | Comisie Secretariat Cotoroianu Aurelia | 06.03.2025
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| | | | monitorizare | tehnic | | |

4.Scopul procedurii

4. 1.Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare, clasa a V-a si clasa a IX-a, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea
principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, al
incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii,
al interesului superior al copilului/elevului pentru anul scolar 2025-2026 in cadrul Colegiului
National Pedagogic ,,Stefan Odobleja”.

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4.Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5.Alte scopuri -

5.Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura

Procedura se refera la distributia aleatorie a elevilor de inceput de ciclu in formatiunile de studiu in
cadrul unitdtii scolare.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd la nivelul Colegiului National Pedagogic ,,Stefan
Odobleja”, in situatia in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la clasele
pregatitoare, clasele gimnaziale si la aceeasi specializare a clasei a IX-a, invatamant liceal.
Prezenta procedura se aplica tuturor claselor pregatitoare din cadrul Colegiului National Pedagogic
,,Stefan Odobleja”, constituite pentru anul scolar 2025-2026; parintilor copiilor care fac obiectul
prezentei proceduri; cadrelor didactice care vor prelua formatiunile de studiu la inceput de ciclu;
comisiilor din unitatea de invdatamant pentru coordonarea procesului de inscriere si distributie a
elevilor din unitatea de invatamant.

5.3.Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
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De activitatea procedurata depind anumite activitati din cadrul unitdtii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a anumitor procese.
5.4.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:
5.4.1.Compartimente furnizoare de date: Compartiment personal didactic, compartiment
secretariat.
5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: compartiment management.
5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii: Secretariat, Consiliul de administratie.

6. Reglementari legislative / Documente de referinta
e Reglementari internationale:

o Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

e Legislatie primara

o Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

o H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functioarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

o Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtamant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul ME nr. 5726/06.08.2024;

o O.M.E. Nr. 4019 din 15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invdatamantul primar;

o O.M.E.C nr. 3.435 din 28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invdatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026;

o O.M.E. nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invdatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

o O.M.E. nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
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e Legislatie secundara

o (OME) nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitdtile de invatdamant preuniversitar;

o Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

o Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invdtamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

o O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

o Legea nr. 61/2013 pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 158 din 25 martie 2013;

o O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de
invatamant.

o O.M.E.C. nr. 5.633 din 23 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei de monitorizare

a segregarii scolare in invatamantul preuniversitar

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. Terme Definitia si / sau, daca este cazul, actul
Crt nul care defineste termenul
1 2 3
7.1.1 | Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,

editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem Descrie un proces sau 0 activitate care se desfdagoara la nivelul
entitatii publiceaplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.1.3 | Procedura operationala Procedurd care descrie un proces sau o0 activitate care se
desfasoara la nivelulunuia sau mai multor compartimente dintr-
o0 entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
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7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazd un
fapt, se conferaun drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau alta marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
In organizatie;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritateadesemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare;

7.1.7 | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale . .
P aprobat3 si difuzats:

7.1.8 | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia
asemenea, dupa caz, auneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate;

7.2.  Abrevieri:

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. PO Procedura operationala
8. CpP Consiliu Profesoral
9. CA Consiliu de Adminstratie
10. ME Ministerul Educatiei
11. IS] se va citi DJIP, dupa reorganizarea institutiilor ME
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Conform OME nr.4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar, art.51, alin.(4): constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se face dupa
finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in baza Procedurii de distributie aleatorie
a elevilor in formatiunile de studiu, aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor
de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Conform prevederilor articolului 23 alineatul 10 din Legea 198/2023 privind invatamantul
preuniversitar: “pentru a asigura respectarea principiului desegregadrii scolare si al combaterii
oricaror forme de discriminare asumat la nivelul sistemului national de invatéamant, la inceputul
nivelului de invdatamant, formatiunile de studiu se vor constitui prin distributie aleatorie a elevilor,
acolo unde exista mai multe clase pe an de studiu.

Conform OME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, unitatea de invdtamant elaboreaza
propria procedura privind repartizarea elevilor inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel: clasa
pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, si o
afiseaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitdtii de invatdmant.

Comisiile de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor constituite la nivelul unitatii scolare pentru
ciclul primar, gimnazial si liceal propun componenta formatiunilor de studiu pana la termenul
precizat in prezenta procedura si consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel
putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar. Data la care are loc sedinta
de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii
de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa fie informati si sa
poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

8.2. Distribuirea elevilor la nivelul claselor pregatitoare

Conform Hotararii nr.13/06.03.2025 a Consiliului de Administratie a Colegiului National Pedagogic
,,Stefan Odobleja”, varianta de constituire a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare este cea
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in ordine alfabeticd, conform art.12, alin.(2) din Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea
Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei

finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata din Sistemul informatic integrat al

invatdamantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2
a) Fete Fete cu varsta de 6 ani impliniti | Fete cu varsta de 6 ani impliniti
pand la data de 31 august a | pand la data de 31 decembrie
anului scolar in curs inclusiv a anului scolar in curs inclusiv;
b) Baieti Baieti cu varsta de 6 ani|Bdieti cu véarsta de 6 ani

impliniti pand la data de 31
august a anului scolar in curs
inclusiv;

impliniti pand la data de 31
decembrie a anului scolar in
curs inclusiv;

C)Elevi a cdror limba materna
diferd de limba de predare;

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

d)Elevi care nu au parcurs
ciclul prescolar sau I-au parcurs
incomplet, elevii care repeta
anul scolar sau s-au retras din
motive medicale;

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii grupati
pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista
2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete,
respectiv bdieti, la clasa pregatitoare B, al treilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete,
respectiv badieti, la clasa pregatitoare C, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu
elevii dispusi alfabetic.

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare /afectiune /dizabilitate /dificultate de invitare. In cazul
gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea

de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase
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diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdtamant — ciclul primar
inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate.

8.3. Distribuirea elevilor la nivelul claselor a V-a

Conform Hotdrarii nr.13/06.03.2025 a Consiliului de Administratie a Colegiului National Pedagogic
,,Stefan Odobleja”, in baza art.16, alin.(1) din Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii
de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu,
formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pastreaza aceeasi componenta pe
care au avut-o la ciclul primar, completarea locurilor disponibile urmand a fi realizata in ordine
alfabetica.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdamant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa a V-a, grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

a) Fete

b) Baieti

c) Elevii a caror limba materna diferd de limba de predare

d) Elevii care repeta anul scolar

e) Elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul
de gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fata, respectiv baiat, la clasa a V-
a A, al doilea elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - badieti, la clasa a V-a B, si asa mai
departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic. Elevii a caror limba materna
difera de limba de predare, elevii care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o alta
tard/unitate de invatamant/clasa se distribuie alternativ conform prevederilor mai sus mentionate.
In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitétii studiului

limbii moderne L1 din ciclul primar.
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Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare.
In cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau
in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant — ciclul gimnazial
inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate.
8.4. Distribuirea elevilor la nivelul claselor a IX-a
Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeaza dupad finalizarea procesului de
inscriere, inaintea inceperii cursurilor noului an scolar.
Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a IX-a, comisia de inscriere si distribuire aleatorie
a elevilor din unitatea de invatéamant — ciclul liceal grupeaza elevii de la fiecare filierd, profil si
specializare/calificare profesionala in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere si ii distribuie
in clase astfel:
a) elevii inscrisi la profilul pedagogic, specializarea invatatori-educatoare sunt ordonati in ordinea
descrescdtoare a mediilor de admitere si se realizeaza cate 2 liste pe criteriul de gen fete-baieti;
b) distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un
elev la fiecare clasa: primul elev va fi distribuit in clasa a IX-a A, al doilea elev in clasa a IX-a B,
pand la ultima clasd de la specializarea/calificarea profesionald respectiva, dupa care se reia
distributia, urmatorul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A si asa mai departe.
¢) algoritmul de mai sus se aplica atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti,
cat si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale
speciale, elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repeta anul scolar, precum si
elevilor transferati dintr-o alta tard/unitate de invatamant/clasa.
d)elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare;
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e) in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau
in clase diferite. In situatia in care périntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor n
aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuit&tii studiului
limbilor moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant — ciclul liceal
inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate.

8.5 Dispozitii finale

Eventualele transferuri ulterioare se vor realiza in ordinea cronologicd a solicitdrilor de transfer
aprobate: prima solicitare — elevul/eleva va fi repartizat in clasa pregatitoare A, respectiv clasa a
V-a A, respectiv clasa a IX-a A, a doua solicitare — elevul/eleva va fi repartizat in clasa pregatitoare
B, respectiv clasa a V-a B, respectiv clasa a IX-a B si tot asa mai departe.

Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare - nivel primar, la clasa a
V-a - nivel gimnazial si la clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul unitatii de invatamant,
sunt publice si se afiseaza la avizierul unitdtii de invatamant si/sau se posteaza pe pagina de
internet a unitatii de invatamant cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului
an scolar.

Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

9. Responsabilitati

Conducatorul institutiei

- Aproba procedura

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura
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Consiliul de Administratie

- Aplica si mentine procedura

- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

10. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura conduc.
crt. | Editia editiei Revizia reviziei pag. modificarii compartimentului
comisiei/serviciului
1 1 24.07.2024
2 1 24.07.2024 1 06.03.2025 | 14 2,4,5,6 schimbari
datorate structurii
anului scolar si a
modificarii legislatiei

11. Formularul de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment Nume Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

crt. conducator de drept
compartiment | sau Semn&tura | Data Obervatii | Semntura | Data

delegat

1 | Management | Paunescu - 05.03.2025 | - - -
Sorin

12, Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnatura | Data Data intrarii in

crt. prenume primirii retragerii | vigoare a

procedurii

1 Management Paunescu 06.03.2025 06.03.2025
Sorin

2 | Contabilitate | Gheorghisoara | 06.03.2025 06.03.2025
Claudia

3 | Secretariat Lungoci 06.03.2025 06.03.2025
Ileana

4 | Personal Dulea Gabriel | 06.03.2025 06.03.2025

didactic
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13. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Nr. de Arhivare
anexa anexei Elaborator | Aproba | exem | Difuzar | loc | perioada Alte
-plare e elemen
te
Coperta Arhiva Conform
Nomenclator
Arhivistic
Al1-PO- Calendar Watzlawek Director Arhiva Conform
MNG-16 activitati Florentina Nomenclator
Arhivistic

Anexa 1 - Calendarul activitatilor

07.03.2025 -afisarea, la sediul unitatii de invatamant si pe site-ul acesteia, a procedurii privind
constituirea formatiunilor de elevi;

28.08.2025 -data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de
studiu se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invdatamant, astfel incat parintii sau
reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa fie informati si sd@ poatad participa, in calitate de

observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

Notd: pentru fiecare elev va participa la sedinta de distribuire aleatorie un singur parinte sau un

singur reprezentant legal al elevului, in urma depunerii unei solicitdri scrise, la secretariatul unitatii

de invatamant,identificandu-se prin C.I. sau imputernicire notariala.

28.08.2025 - in urma centralizarii si solutiondrii de cdtre Comisia de la nivelul unitdtii de
invdtamant a oricdrei situatii referitoare la inscrierea in invatamantul primar, gimnazial si liceal,
avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, se vor constitui formatiunile de
elevi, In baza prezentei proceduri, cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate,
incluziune si nondiscriminare ;
29.08.2025 - CA aproba listele finale cu repartizarea elevilor in formatiunile de studiu denumite
cu litere (A/B/C), respectiv cadrele didactice /formatiune de studiu in urma tragerii la sorti,
conform procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau elevii
din clasa pregatitoare in invatamantul primar, elevii din clasa a V-a in invatamantul gimnazial,
elevii din clasa a IX-a in invatamantul liceal in anul scolar respectiv, cu respectarea prevederilor
legale si cu asigurarea principiilor: transparentei, nondiscriminarii si desegregarii scolare.
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03.09.2025 -afisarea la sediul unitdtii de invatamant si pe site-ul acesteia a listelor finale,

privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a,

respectiv asocierea profesorilor pentru invatdamant /dirigintilor.

14. Cuprins

Numarul
C°i“l:|::‘;':l‘::|tei Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
procedurii
0 Coperta 1/14
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2/14
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor | 2/14
procedurii
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza 2/14
editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
4 Scopul procedurii 3/14
5 Domeniul de aplicare 3/14
6 Documente de referinta 4/14
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 5/14
8 Descrierea procedurii 7/14
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11/14
10 Formular evidenta modificdri 11/14
11 Formular analiza procedura 12/14
12 Lista de difuzare a procedurii 12/14
13 Anexe, inregistrari, arhivari 12/14
14 Cuprins 14/14
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